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 Prozessdarstellung
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 Prozessschritt: Antragsformulare zuschicken

 Prozessschritt: Überprüfung der Unterlagen
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Prozessdarstellung (1)
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Prozessdarstellung (2)
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Prozessdarstellung (3)
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Vorabgespräch zur Überprüfung der allgemeinen 
Anforderungen

 Relevantes Sachgebiet („öffentliche Bedürfnis“)

 Berufspraxis von mindestens 8 Jahren im Sachgebiet vorhanden

 Mindestens 3-jährige Sachverständigentätigkeit

 Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift sowie 
Ausdrucksfähigkeit

 Die „besondere Sachkunde“ ist „nachgewiesen“

 Persönliche Eignung liegt vor
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VfW-
Sachverständigen-
ordnung

Anforderungsprofil 
an die besondere 
Sachkunde

Antragsunterlagen zuschicken

Antragsformular
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Antrags-
formular

Tabellarischer 
Lebenslauf

Freistellungs-
erklärung des 
Arbeitgebers/
Dienstherren

Polizeiliches 
Führungs-
zeugnis

Allgemeine steuerliche 
Unbedenklichkeits-
bescheinigung

Liste der 
Referenzgeber

Teilnahme-
bestätigungen für 
Fortbildungs-
veranstaltungen

Nachweise für 
Seminare zum allg. 
Sachverständigen-
wesen

Beruflicher 
Werdegang

Zeugnisse, 
Diplome, Urkunden, 
Beschäftigungs-
nachweise

aus den letzten 
3 Jahren

Im beantragten 
Sachgebiet

Min. 5 Personen mit 
beruflicher Position 
und Anschrift

Min. 2 Seminare

Nicht älter als 
3 Monate

Detaillierte Angaben 
über den Erwerb der 
überdurchschnittlichen 
Kenntnisse auf dem 
Sachgebiet

Prüfen der Antragsunterlagen durch den Ausschuss

Gutachten

Min. 3 Gutachten

Versicherungs-
nachweis


